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Abstract— The making of recommendation letter of student
mutation submitted by parents and guardian of student, data
processing is still done manually and not yet programmed. In
its implementation is considered less effective and efficient
because the archive is easily scattered and lost. There is often a
discrepancy between the records in the ledger and the existing
archive.

To get data as object of writing, the writer uses 2 (two)
research method, that is software development method and
data collection method that is software development method
using waterfall model divided into 5 (five) stages, that is
analysis, design, coding, and support or maintenance. Data
collection method is divided into 3 (three) stages: library
study, interview, and observation.

Based on existing problems, if the data processing system of
mutation students using online computerized system. Creating
a student data processing system mutations become easier, fast
and precise. With the online system, Officers will save more
time in managing data, save space in data storage, and
facilitate in the search data of mutation students.

UIntisari— Pembuatan surat rekomendasi mutasi siswa
diajukan oleh orang tua maupun wali murid, pengolahan
datanya masih dilakukan secara manual dan belum
terprogram. Dalam pelaksanaannya dinilai kurang efektif dan
efisien karena arsip mudah tercecer dan hilang. Sering terjadi
ketidak sesuaian antara catatan dalam buku besar dengan
arsip yang ada. Untuk mendapatkan data sebagai objek
penulisan maka penulis menggunakan 2(dua) metode
penelitian, yaitu metode pengembangan perangkat lunak dan
metode pengumpulan data yaitu metode pengembangan
perangkat lunak menggunakan model waterfall terbagi
menjadi 5(lima) tahapan, yaitu analisa, desain, pengkodean,
pengujian, dan pendukung atau pemeliharaan. Untuk metode
pengumpulan data dibagi menjadi 3 (tiga) tahapan yaitu studi
pustaka, wawancara, dan  observasi. Berdasarkan
permasalahan yang ada, apabila sistem pengolahan data siswa
mutasi menggunakan sistem yang terkomputerisasi secara
online. Membuat sistem pengolahan data siswa mutasi
menjadi lebih mudah, cepat dan tepat. Dengan sistem online,
Petugas akan lebih menghemat waktu dalam mengelola data,
menghemat tempat dalam penyimpanan data, dan
memudahkan dalam pencarian data siswa mutasi.

Kata Kunci— Sistem, Sistem Informasi, Mutasi, Sekolah
dasar.
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I.  PENDAHULUAN

Dinas Pendidikan Kota Depok merupakan instansi
pemerintah daerah dalam dunia pendidikan yang sebagian
pelayanannya belum menggunakan teknologi komputer
terutama dalam pengolahan data mutasi siswa.

Pembuatan surat rekomendasi mutasi siswa yang
diajukan oleh orang tua maupun wali murid, pengolahan
datanya masih dilakukan secara manual dan belum
terprogram. Pencatatan data siswa mutasi masih
menggunakan buku besar sehingga membutuhkan waktu
yang lama karena harus menulis secara manual pada buku
besar setiap surat rekomendasi mutasi yang akan dibuat.
Hal ini juga mudah sekali menimbulkan kesalahan dalam
penomoran maupun pencatatan data. Begitu pula dengan
penyimpanan data siswa yang telah mengajukan mutasi
disimpan dengan mengelompokkan arsip data siswa mutasi
selama periode satu bulan sehingga membutuhkan tempat
yang luas. Dalam pelaksanaannya hal ini kurang efektif dan
efisien karena arsip mudah tercecer dan hilang. Begitu pula
dalam mengelompokkannya dalam periode satu bulan
sering sekali terjadi ketidak sesuaian antara cacatan dalam
buku besar dengan arsip yang ada.

1I. KAIJIAN LITERATUR

A. Konsep dasar sistem

Menurut Pratama [7], menyatakan bahwa “Sistem
didefinisikan sebagai sekumpulan prosedur yang saling
terhubung untuk melakukan suatu tugas bersama-sama.”
Menurut Krismiaji [6], menyimpulkan bahwa “Informasi
adalah data yang telah diorganisasi, dan telah memiliki
kegunaan dan manfaat”. Menurut Krismiaji [6],
mengemukakan bahwa : Sebuah sistem informasi adalah
cara-cara yang diorganisasi untuk mengumpulkan,
memasukkan, dan mengolah serta menyimpan data, dan
cara-cara yang diorganisasi untuk menyimpan, mengelola,
mengendalikan, dan melaporkan informasi sedemikian rupa
sehingga sebuah organisasi dapat mencapai tujuan yang
telah ditetapkan.

B. Data Alur Diagram (DAD)

“Diagram aliran data menggambarkan pandangan
sejauh mungkin mengenai masukan, proses, dan keluaran
sistem, yang berhubungan dengan masukan, proses, dan
keluaran dari model sistem” [5].

C. Entity Relationship Diagram (ERD)

“ERD dikembangkan berdasarkan teori himpunan dalam
bidang matematika. ERD digunakan untuk pemodelan basis
data relasional” [1].
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D. Logical Record Structure (LRS)
“LRS merupakan transformasi dari penggambaran ERD
dalam bentuk yang lebih jelas dan mudah untuk dipahami”

[2].

III. METODE PENELITIAN

Metode yang digunakan dalam pengembangan perangkat
lunak Rosa dan Shalahuddin [1], menyatakan bahwa
“Model SDLC air terjun (waterfall) sering juga disebut
model sekuensial linier (sequential linear) atau alur hidup
klasik (classic life cycle)”. Rosa dan Shalahuddin [1],
model air terjun menyediakan pendekatan alur hidup
perangkat lunak secara sekuensial atau terurut dimulai dari :
1. Analisa Kebutuhan Software

2. Desain

3. Code Generation

4. Testing

5. Support

Metode Pengumpulan Data :

1. Observasi
2. Wawancara
3. Studi Pustaka

IV. HASIL DAN PEMBAHASAN

Pada sistem mutasi siswa, pengadaan komputer sangat
penting dalam menjalankan aktivitasnya, biasanya
pelayanan pembuatan surat rekomendasi pindah sekolah
atau mutasi masih dilakukan secara manual, sehingga
banyak terjadi kesalahan mendasar seperti kurang
terjaminnya keamanan data, kesalahan dalam penomoran
surat sehingga tidak efektif dan efisien karena harus

dilakukan  pengecekan ulang sebelum  melakukan
penyimpanan.

Penerapan mutasi siswa secara komputer akan
memudahkan petugas dalam hal penyimpanan yang

langsung ke dalam database, petugas dapat mencari data
mutasi yang diperlukan dalam waktu yang cepat, dalam
pencarian data tidak perlu khawatir ada data yang tercecer,
hilang ataupun terselip.

A. Prosedur Sistem

Beberapa prosedur yang harus dilakukan untuk proses
pembuatan surat rekomendasi pindah sekolah atau mutasi
pada sistem yang telah terkomputerisasi.

1. Prosedur Permohonan Surat Rekomendasi Pindah
Sekolah Setiap Orang Tua yang akan mengajukan surat
rekomendasi pindah sekolah atau mutasi mengisikan
data diri siswa serta mengunggah surat keterangan
pindah sekolah dari sekolah asal dan surat rekomendasi
pindah sekolah dari UPT lalu klik simpan.

2. Prosedur Pembuatan Surat MutasiAdmin atau petugas
mutasi akan mengecek kelengkapan isi data diri dan
kesesuaian antara data diri yang diinputkan dengan surat
yang telah diunggah kedalam website. Jika sudah benar

dan sesuai dalam waktu 1x24 jam hari kerja Orang Tua
dapat mencetak surat rekomendasi pindah sekolah dari
Dinas Pendidikan Kota Depok.

3. Prosedur Laporan Mutasi. Admin atau petugas mutasi
akan membuat laporan pada akhir tahun berdasarkan file
mutasi siswa yang akan diberikan kepada Kepala Dinas
Pendidikan

B. Diagram Alir Data (DAD)

Berikut ini adalah gambaran Diagram Alir Data (DAD)
pada prosedur pembuatan surat permohonan rekomendasi
pindah sekolah atau mutasi pada Dinas Pendidikan Kota
Depok:

| Data Siswa /7 0 ™
. - - Laporan Data
SKPS dari Sistem Informasi Mztasi Kepala
Orang Sekolah Asal Mutasi sekolah > Di
Tua ‘ dasar pada dinas 104
SRPS dari UPT pada oinas
penddikan kota
«SRPS dari Dinas depok
Pendidikan
SKPS : Surat Keterangan Pindah Skolah
SRPS : Surat Rekomendasi PindahSekolah
Sumber : Hasil Penelitian
Gbr 1. Diagram Konteks
Data Siswa 10 Data Siswa
SKPS dari File permohonan
Orang ar Permohonan Surat | SKPS dari mutasi
Tua Sekolah Asal Rekomendasi Sekolah Asal
SRPS dari UPT Pindah Sekolah | SRPS dari UPT [
-
Data Mutasi Siswa
ST
File Kasi Data Siswa File Siswa
. Pembuatansurat | Data Sekolah
Data Kasi Mutasi Dasar
File Sekolah Dasar

SRPS dari Dinas Pendidikan

Data Petugas Mutasi

3.0

File Surat Rekomendasi pindah
sekolah Dinas Pendidikan

File Petugas
Mutasi

Laporan

Data Mutasi Siswa Data Mutasi

Laporan
Mutasi

SKPS : Surat Keterangan Pindah Skolah
SRPS : Surat Rekomendasi PindahSekolah

Sumber : Hasil Penelitian

Gbr 2. Diagram Nol
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C. Entity Relationship Diagram (ERD) E. User Interface

Bidang Pendidikan Dasar
Dinas Pendidikan Kota Depok

Gedung Dibaleka II Lantai 4, Jalan Margonda Depok No.54
Depok

Usemame

Password

@ ‘membuat

Sumber : Hasil Penelitian

Gbr 5. Login Admin

kasi_sd

Bidang Pendidikan Dasar
Dinas Pendidikan Kota Depok

Gedung Dibaleka II Lantai 4, Jalan Margonda Depok No.54
Depok

mengelola

Log In Sukses 11!

Saat ini Anda berada di halaman Admin yang diperuntukkan uniuk
2as vang diguaal selola Dara Siswa Matasi Jeay
Sekolah Dasar pada Dnas Pendidikan Kota Depok

Sumber : Hasil Penelitian e

Sumber : Hasil Penelitian
Gbr 3. Entity Relationship Diagram (ERD)

Gbr 6. Menu utama Admin
D. Logical Record Structure (LRS)

datapermohonanmutasi Bidang Pendidikan Dasar
10 srps_upt ' Dinas Pendidikan Kota Depok
‘:15“ 4 Gedung Dibaleka I1 Lantai 4, Jalan Margonda Depok No.54
. s Sn o Denak
POl
datasiswa nm_orangtua Depok
nisn npst
— nm_sekolahasal
nm}i:swa kota
— - provinsi
jenis_kelamin sekolah_tujuan DATA PETUGAS MUTASI
ket BIDANG PENDIDIKAN DASAR
no_telp KOTA DEPOK
skps_sekolahasal
srps_upt
Pemagas 1
NP 3333933393939595 97
. Nams OO XOOCOO0ae
petugas_mutasi S % Z
Tempst, Tangzs] Lakir OOCEK. 99 XO0CK 9999
nippm Kasi._sd J.ﬂn: Kelimin JOOCOOOa
nama — Nemor Telp 933959595955
tl ipkasi 2R
nipkasi Pamagas 2
jeniskelamin nama
no_telp jabatan =
Nams OOCEY JOOCOanaN
Tempst, Tangzs] Lakir TR 99 X00K 9999
Jeui: Kelimin JOCCOOONN
Nemor Telp 33333333390
data_srps_disdik s BANBAY
surat . ..
‘"?‘;Zfr; o datasd Sumber : Hasil Penelitian
nisn npsn
nippm kolah 1
ni;fmi ot Gbr 7. Data Petugas Mutasi
npsn

Sumber : Hasil Penelitian

Gbr 4. Logical Record Structure
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Bidang Pendidikan Dasar
Dinas Pendidikan Kota Depok
ntai 4, Jalan Margonda Depok No.54

Gedung Dibaleka

Data Master +

Data Petugas Mutass

Data Kepala Sels SO
DATA SISWA SEKOLAH DASAR
KOTA DEPOK

Data siwa

Data Sekolah Dasar

Data Permohonan Mitasi
Siswa

No. NISN Nama Siswa Tempat, Tanggal Lahir Jenis Kelamin
9999 9999999999 00000 X000 00000000 OO0OXX, 99 XOO0000MNX 9999 peecens

Sumber : Hasil Penelitian

Gbr 8. Data Sekolah Dasar

Bidang Pendidikan Dasar
Dinas Pendidikan Kota Depok
Gedung Dibaleka II Lantai 4, Jalan Margonda Depok No.54

Depok

PEMERINTAH KOTA DEPOK
DINAS PENDIDIKAN

Komplek Balaikota Depok, Gedung Dibaleka II Lantai 4
Jalan Margonda Raya Nomor 54 Depok Jawa Barat
Telp Fax 021-29402287 bitp://disdik Depok g0.id

LAPORAN DATA MUTASI SISWA

TAHUN 2017

No. Bulan Jumlsh Siswa Mutasi
L Jamuari 50 Siswa
2 Februari 53 Siswa
3. Maret 48 Siswa
4 April 47 Siswa
5. Mei 51 Siswa
[3 Funi 70 Siswa
. Tl 50 Siswa
s Agustus 50 Siswa
3 September 30 Siswa
10, Okober 40 Siswa
1 November 44 Siswa
12, Desember 45 Siswa
Jumlah : 638 Siswa

Sumber : Hasil Penelitian

Gbr 9. Laporan

Bidang Pendidikan Dasar
Dinas Pendidikan Kota Depok

Gedung Dibaleka 1T Lantai 4, Jalan Margonda Depok No.54
D

Dsto Pokok v Surst Rekomendasi Pindah Sekoluh +

halaman pem|

Copyright 2017 DisdikDepok All Right Reserved.

Sumber : Hasil Penelitian

Gbr. 10. Menu utama User

Bidang Pendidikan Dasar
Dinas Pendidikan Kota Depok
da Depok No.54

Gedung Dibaleka II Lantai 4, Jalan Ma
Depok

Data Pokok v | Surat Rekomendaci Pyad h Sekolah =

Dt Sk
Data Sckolah Dasar
DAFTAR SISWA SEKOLAH DASAR

Data Petugas Mutasi

KOTA DEPOK

Pencarian: =
No.  NISN Nama Siswa Tempat, Tanggal Lahir Jenis Kelamin
9999 9999999999 OOOOEK XOOOKK X000 X X, 99 XX 0999 XX

Sumber : Hasil Penelitian

Gbr. 11. Data siswa
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Bidang Pendidikan Dasar
Dinas Pendidikan Kota Depok
alan Margonda Depok No.5:

1. Tsikam data diri iswa pada kolom sepect guasbr diszmping socars langkep dan besar sesusi dengas serat
. sakiziz yang tolah Sidszatian dari sekolak asal dem i seolah
diksluaricen dart Unit Peleymes Tecpads (UPT) dikecemates wating-masing.

2.Unggae pusizh sakolak dan

dal sekolaiz pada kol

D_ 3. Parikase kembali den pesticen date i yang dissken wish besar das sesuzi

4. Simpen data dir alu runggy daleem wakes 1x24 Sam pada e kecja untuk bisa mascetals Surst Rekomendzi
Kotz Depok

sar Pindai Seikelsh Dari Dieas Pandudiican
5. Pilih monu Cotak Surze la¥ isikan Nownor Induk Siswa Nasiona! (NISN) la¥ cazi dan catak suraz

. Tica sudan 1o dari 1x2¢ jam pada har X ium g dxpat & fukz info daz

6
peschonm muna 3ty hubungi perages.

Copyright 2017 DisdikDepek Al Right Resecved
Sumber : Hasil Penelitian

Gbr 12. Tata cara membuat surat

Bidang Pendidikan Dasar
Dinas Pendidikan Kota Depok

ibaleka II Lantai 4, Jalan Ma da Depok No.54

Bust Surat Rekomendasi
Cetak Surat

Info Data Pesmobonan
Mastasi

. Surat Rekomendasi Pindah Sekolah yang dikelvarkan dari Unit Pelayanan
i kolah y & ¥ y
Surat Sekolah yang didapat colah asal e

(UPT) kecamatan masing masing

Sumber : Hasil Penelitian

Gbr. 13. Persyaratan

Bidang Pendidikan Dasar
Dinas Pendidikan Kota Depok
Gedung Dibaleka II Lantai 4, Jalan Margonda Depok No.54

Depok

B Yo S s Nema Seth St Taan Dem i S

X spp00ac00000H snaocesns LDuTDas

Sumber : Hasil Penelitian

Gbr 14. Data Surat Rekomendasi Pindah Sekolah Dinas Pendidikan

Tingkat Kelas i 9%
Nama Oraug Tu : 3000000
NPSN Sekolals Asal : 99999999
Nama Sekslab Asal 300300000 X 30000
Kots Ksbupaten : 3000
Proviasi 000K 0000000
Jeui Kelansin + 30000000
Nomor Surat Rekomendazi Pindah Sekolak dari UPT  : 599.9/999-30300 9999
Sekolah Tejaan 300 300000 X 300000
Keterazzan
Nomor Telp
Kk tombol wg; ¢ manungzah Suret Keterenges Dindsh Sckslel vang berese dari sckaleh neel don Surat Rekomendes: Pindsh Sakolsh dari UBT
Surat Keterasgan Pisdak Sekolak dari Sekelsh Asal (pic), n)

Surat Rekomendssi Pindah Sekolah dari UPT (pic) [Lnzgen

Harap dissi berdasarkam Surat Ketarangas Pindah Sekolas dari Sckolah Asal dan Sura: Rekomendasi Pindais Sekolah dari UPT yaug slah dibuxm.

1550 24 jaem untuk i & Pindais Seicolah dari Dinas Pendidscan Kotz Depek. Silakicen pilih mewrs cotais sarat untuk mencetak
puadah seiolah dar Dines Pendsiiken Kotz Dok

Sumber : Hasil Penelitian

Gbr 15. Buat Surat Rekomendasi
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Bidang Pendidikan Dasar
Dinas Pendidikan Kota Depok

Gedung Dibaleka IT Lantai 4, Jalan Margonda Depok No.54

Depok

‘Surat Rekomendasi Pindah Sekolah v

Masukkan NISN
Buat Surat Re}

Sumber : Hasil Penelitian

Gbr 16. Cetak Surat

Bidang Pendidikan Dasar
Dinas Pendidikan Kota Depok

gD I Lantai 4, Jalan Margonda Depok No.54

layazea Teepadis (UPT) kecomaton masing-macing

Sumber : Hasil Penelitian

Gbr 17. Info Permohonan mutase

V. KESIMPULAN

Penulis mencoba menarik beberapa kesimpulan tentang

perancangan sistem siswa mutasi pada jenjang sekolah
dasar diantaranya adalah:

a.

Dengan adanya sistem pendataan siswa mutasi yang
terkomputerisasi berbasis web, diharapkan dapat
mempermudah dan mempercepat pihak petugas mutasi
dalam mengelola data mutasi siswa secara online serta
pembuatan laporan data mutasi dapat dibuat dengan
lebih tersrtuktur sehingga data mengenai siswa mutasi di
Dinas Pendidikan Kota Depok khususnya jenjang
Sekolah Dasar akan terhindar dari kesalahan karena
penomoran yang sudah terurut.

Penyimpanan data dalam database dapat memudahkan
pihak petugas mutasi dalam mencari dan penyimpanan
data. Sehingga tidak memerlukan media penyimpanan
berupa kertas yang kemungkinan bisa hilang atau rusak.
Dengan sistem pendataan siswa mutasi ini dapat
menyempurnakan  pelayanan kepada masyarakat
khususnya pada bidang pendidikan dasar.

(1]
(2]
(3]

(4]
(5]
(6]
(7]
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