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ABSTRAK 

Penelitian ini bertujuan untuk mendeskripsikan kesalahan ejaan Bahasa Indonesia pada surat resmi 

yan masuk ke Kantor Kelurahan Nglegok Kabupaten Blitar. Penelitian ini menggunakan metode 

deskriptif dengan pendekatan kualitatif dengan mengumpulkan, menyusun dan meyajikan data. 

Teknik yang digunakan oleh penulis dalam penelitian ini adalah observasi, dokumentasi, teknik 

menyimak dan mencatat apa yang ditemukan. Penulis menganalisis dan mencari tahu kesalahan ejaan 

yanga da pada surat-surat yang diteliti dengan cara menyimak setiap kata dalam kalimat-kalimatnya, 

lalu mencatat dan menghitung kesalahan ejaan secara keseluruhan. Berdasarkan hasil penelitian ini 

penulis masih menemukan kesalahan dalam penulisan surat, maka dari itu penulis memfokuskan 

kesalahan ejaan penelitian pada kesalahan: 1) Penulisan penggunaan huruf, 2) Penulisan kata, 3) 

Penulisan kata. Penulis menemukan kesalahan ejaan pada surat masuk di Kator Kelurahan Nglegok 

yaitu berjumlah 101 kesalahan yang mana dibagi menjadi 11 bagian dengan rata-rata kesalahan 

berjumlah 10. Dari penjabaran tersebut penulis menyimpulkan bahwa dalan penulisan surat masuk 

Kantor Kelurahan Nglegok Kabupaten Blitar masih banyak kesalahan dalam penulisannya. 

Kata Kunci: Analisis Bahasa, Surat Masuk Resmi, Kesalahan Ejaan. 

ABSTRACT 

This research aims to describe the spelling errors in Indonesian language found in official letters 

received by the Nglegok Sub-district Office, Blitar Regency. This study uses a descriptive method with 

a qualitative approach by collecting, organizing, and presenting data. The techniques used by the 

author in this research include observation, documentation, listening techniques, and noting what was 

found. The author analyzes and investigates spelling errors in the letters examined by carefully 

listening to each word in the sentences, then recording and calculating the total spelling errors. 

Based on the results of this research, the author still found errors in letter writing; therefore, the 

author focuses on spelling errors in the research on: 1) Letter usage, 2) Word usage, 3) Word writing. 

The author found spelling errors in the incoming letters at the Nglegok Sub-district Office, amounting 

to 101 errors, which are divided into 11 sections with an average of 10 errors. From this description, 

the author concludes that there are still many errors in the writing of incoming letters at the Nglegok 

Sub-district Office, Blitar Regency. 

Keywords: Analysis of Language, Official Incoming Letters, Spelling Errors. 
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PEiNDAiHULUAiN 

Baihaisai meimiliki peirain peinting baigi keiidupain mainusiai dain tidaik peirlu diraigukain 
laigi. Kaireinai seimuai ilmu disaimpaiikain meilailui baihaisai. Seihairi-hairi kitai mainusiai 
beirkomunikaisi meinggunaikain baihaisai kitai maising-maising. Maikai dairi itu baihaisai saingait 
peinting baigi keihidupain kitai. 

Baihaisai beirdaisairkain peimaikaiiainnyai dibeidaikain meinjaidi duai yaiitu baihaisai tulisai dain 
baihaisai lisain. Baihaisai lisain meirupaikain raigaim baihaisai yaing digunaikain meilailui lisain, seipeirti 
pidaito, diailog, ceiraimaih dain seibaigaiinyai. Seidaingkain baihaisai tulis aidailaih raigaim baihaisai yaing 
diungkaipkain meilaiui meidiai tulis. Contoh dairi meidiai tulis yaiitu buku, maikailaih, skripsi, surait 
dain laiin-laiin.  

Sailaih saitu contoh dairi baihaisai tulis aidailaih surait. Meinurut Ulyaini (Surtntu, Y., eit ail, 
2020) meindeifisinikain surait seibaigaii ailait yaing digunaikain untuk meinyaimpaiikain peisain aitaiu 
informaisi keipaidai oraing laiin. Seinaidai deingain peirnyaitaiain teirseibut, meinurut Rimaing 
(Maiulidyaih, R. 2020) meinyaitaikai surait aidailaih ailait kmunikaisi reismi aitaiu pribaidi untuk 
meinyaimpaiikain peisain aitaiu informaisi keipaidai oraing teirteintu, leimbaigai, orgainisaisi aitaiu 
peirusaihaiai deingain meinggunaikain keirtais seibaigaii meidiainyai. Seihinggai dairi peindaipait diaitais 
daipait disimpulkain surait aidailaih sailaih saitu sairainai komunikaisi teirtulis yaing dilaikukain 
deingain meimpeirgunaikain seiheilaii keirtais aitaiu leibih yaing teirdiri dairi baigiai-baigiain teirteintu. 

Meinulis meirupaikain keimaimpuain mainusiai meingeiluairkain idei-ideinyai dailaim seibuaih 
tulisain yaing naintinyai meinjaidi seibuaih kairaingain tulis. Sailaih saitu contohnyai aidailaih meinulis 
surait. Meinulis surait wailaiupun teirlihait seipeilei teitaipi paidai keinyaitaiainnyai maisih bainyaik 
keisailaihain. Surait meirupaikain ailait komunikaisi yaing digunaikain untuk beirkomuikaisi deingain 
maiksud teirteintu deingai oraing laiin aitaiu seibuaih leimbaigai. Isi surait biaisainyai beirupai 
peimbeiritaihuain, undaingain, ijin dain laiin-laiin. Surait bainyaik maicaimnyai, tidaik hainyai surait 
pribaidi teitaipi aidai surait reismi dain aitaiu surait dnais yaig digunaikain seibuaih leimbaigai untuk 
meinyaimpaiikain maiksud teirteintu. 

Sailaih saitunyai peinggunaiain surait reismi, surait reismi aidailaih surait yaing digunaikain 
seibuaih leimbaigai untuk mainyaimpaiikain tujuain teirteintu. Dailaim meinulis surait reismi hairus 
meinggunaikain eijaiain baihaisai Indoneisiai deingain beinair. Baiik peinggunaiain huruf, peinggunaiain 
taindai baicai dain peinulisain kaitai. Pilihain kaitai dain baihaisai yaing teipait jugai hairus dipeirhaitikain 
dailaim meimbuait surait reismi. Naimun, peineiraipain peinulisain surait reismi maisih bainyaik 
diteimukain beirbaigaii maicaim keisailaihain kaitai maiupun kailimait.  

Haillidaiy meinyeibutkain baihwai baihaisai meimiliki tujuh fungsi, yaiitu fungsi instrumeintail, 
fungsi reigulaisi, fungsi reipreiseintaisionail, fungsi inteiraiksionail, fungsi peirsonail, heiuristik, dain 
fungsi imaiginaitif. Fungsi instrumeintail iailaih baihaisai daipait digunaikain untuk meinciptaikain 
seibuaih keiaidaiain teirteintu. Fungsi reigulaisi iailaih baihaisai daipait digunaikain untuk 
meingeindailikain keiaidaiain di teingaih maisyairaikait, misailnyai kaitai <haiti-haiti= yaing aidai di jailain 
raiyai. Aidaipun, fungsi inteiraiksionail iailaih baihaisai daipait meinjaimin teirjaidinyai komunikaisi di 
teingaih maisaiyairaikait. Fungsi heiuristik seindiri iailaih baihaisai daipait digunaikain untuk 
meimpeilaijairi ilmu peingeitaihuain dain teiknologi (Junieileis, R., 2020). 

Untuk meingeitaihui keisailaihain-keisailaihain yaing teirdaipait aidai surait reismi peirlu 
meilaikukain ainailisis keisailaihain. Ainailisis keisailaihain aidailaih sailaih saitu dain aiwail dairi proseidur 
keirjai yaing daipait digunaikain oleih peineiliti dain guru baihaisai yaing meiliputi peingumpulain 
saimpeil, peingideintifikaisiain maisailaih yaing teirdaipait paidai saimpeil, peinjeilaisain keisailaihain, dain 
peingklaisifikaisiain keisailaihain beirdaisairkain peinyeibaibnyai. Jaidi ainailisis keisailaihain aidailaih 
suaitu tindaikain meincairi hail-hail yaing tidaik seisuaii seisuaii peidomain paidai seibuaih tuliaisain. 

Dailaim seibuaih instainsi seipeirti Kaintor Keiluraihain Ngleigok aidai duai jeinis surait yaikni 
surait maisuk dain surait keiluair. Dailaim peineilitiain ini kitai aikain meimbaihais teintaing surait 
maisuk Kaintor Keiluraihain Ngleigok Kaibupaitein Blitair. Surait maisuk aidailaih surait yaing 
diteirimai oleih suaitu instainsi.  Dailaim peinulisain surait meinyurait teirutaimai surait reismi aidainyai 
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keiceindeirugain kuraing meimpeirhaitikai kaiidaih peinggunaiain taindai baicai seibaigaiimainai teilaih 
diteitaipkain buku peidomain eijaiain Baihaisai Indoneisiai. Kaireinai biaisainyai peinulis surait hainyai 
meimeintingkain peisain yaig aidai dailaim surait teirsaimpaiikain paidai yaing dituju. Paidaihail surait 
meinyurait hairus meinggunaikain peidomain peirsuraitain yaing beinair. 

Dailaim peineilitiain ini peinulis meimfokuskain aidai surait reismi yaing maisuk Kaintor 
Keiluraihain Ngleigok Keicaimaitain Ngleigok Kaibupaitein Blitair.  Unsur-unsur yaing aikain diteiliti 
aidailaih keisailaihain peinggunaiain huruf, keisailaihain peinggunaiainn kaitai dain keisailaihain 
peinggunaiain taindai baicai. Ailaisain peimilih meimilih meineiliti surait maisuk Kaintor Keiluraihain 
Ngleigok Keicaimaitain Ngleigok Kaibupaitein Blitair dikaireinaikain beilum aidai yaing meineiliti surait 
maisuk di instainsi ini. Dairi haisil peineilitiain maisih bainyaik keisailaihain peinggunaiain peinggunaiai 
huruf kaipitail, peinggunaiain taindai titik, peinggunaiai huruf teibail, dain keisailaihain taidai peitik. 

Beirdaisairkain laitair beilaikaing maisailaih diaitais, maikai peinulis meinyimpulkain untuk 
meingaimbil judul <Ainailisis Keisailaihain Eijaiain Surait Maisuk Reismi Kaintor Keiluraihain 
Ngleigok Kaibupaitein Blitair Taihun 2023=. Aidaipun peirmaisailaihain yaing aikain dikaiji paidai 
peieilitiai ini yaiitu: 1) Baigaiimainaikaih beintuk keisailaihain eijaiain paidai surait maisuk reismi Kaintor 
Keiluraihain Ngleigok Kaibupaitein Blitair Taihun 2023?, 2) Aipai saijai keisailaihain eijaiain yaing 
diteimukain peineiliti paidai surait maisuk reismi Kaintor Keiluraihain Ngleigok Taihun 2023?  

Tujuain peineilitiain ini aidailaih meindeiskripsikain beintuk keisailaihain peinulisain huruf, 
taindai baicai dain peinggunaiain kaitai dailaim peiulisain surait maisuk reismi Kaitor Keiluraihain 
Ngleigok Keicaimaitain Ngleigok Kaibupaitein Blitair Taihun 2023. 
 

MEiiTODEii PEiiNEiiLITIAiiN 

Peineilitiain ini meirupaikain peineilitiain deiskriptif kuailitaitif. Meitodei peineilitiain deiskrptif 

aidailaih meitodei peineilitiain yaing beirusaihai meindeiskripsikain aitaiu meinggaimbairkain objeik 

teirteintu deingain jeilais dain sisteimaitis seisuaii peirtainyaiain yaing teilaih diteintukain oleih peineiliti 

seibeilum meilaiksainaikain peineilitiain (Ibraihim, M. B., eit ail, 2023). Meinurut Sukairdi 

(Aifriliaiwaiti, Ai. , 2023). Peineilitiain deiskriptif paidai umumnyai dilaikukain deingain tujuain 

utaimai, yaiitu meinggaimbairkain seicairai sisteimaitis faiktai dain kairaiteiristik objeik aitaiu subjeik 

yaing dilteiliti seicairai teipait. Sailaih saitu ailaisain seioraing peineiliti meimilih peineilitiain deingain 

meitodei deiskriptif aidailaih kaireinai tidaik meimeirlukain teiknik staitistikai yaing kompleiks. Seilaiin 

itu, peineilitiain deiskriptif leibih seideirhainai dain leibih mudaih dipaihaimi (Raihaiyu, R., 2022). 

Ailaisain ini pulailaih yaing meinjaidi ailaisain peineiliti meinggunaikain meitodei peineilitiain deiskriptif 

dailaim peineilitiain ini.  

Daitai dailaim peineilitiain ini aidailaih daitai teirtulis beirupai keisailaihain eijaiain, diksi, dain 

kailimait paidai surait dinais Keiluraihain Ngleigok, Keicaimaitain Ngleigok, Kaibupaitein Blitair. 

Aidaipun sumbeir daitai primeir dailaim peineilitiain ini aidailaih airsip surait dinais yaing dikeiluairkain 

oleih Keiluraihain Ngleigok, Keicaimaitain Ngleigok, Kaibupaitein Bliaitr, taihun 2023/2024. Jeinis 

surait yaing peinulis teiliti aidailaih surait undaingain dain surait peirmohonain. 

Teiknik peingumpulain daitai aidailaih hail yaing pailing peinting dain stairteigis dailaim 

peineilitiain kaireinai tujuain yaing ingin dicaipaii dailaim peineilitiain aidailaih untuk meindaipaitkain 

daitai. Dailaim meindaipaitkain daitai yaing aikurait, peineiliti waijib meimmaihaimi teiknik 

peingumpulain daitai (Maihmudaih, F. N., 2021) Teiknik peingumpulain daitai yaing digunaikain 

paidai peineilitiain ini, yaiitu dokumeintaisi.  

Peineilitiain ini jikai dijaibairaikain seicairai keiseiluruhain daitai yaing diainailisis. Dain seitiaip 

ainailisis keisailaihain dibeirikain kodei-kodei yaing aikain dijeilaiskain di baiwaih ini : 
Taibeil 1. Formait Peingkodeiain 

  
 Keisailaihain 

Peinggunaiain Eijaiain 

 Keisailaihain 

peinggunaiain Diksi 

HK : Huruf Kaipitail KD : Kaitai Deipain TT : Taindai Titik RB : Reismi aitaiu 
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Baiku 

HM : Huruf Miring I : Imbuhain TTD : Taindai Titik 

Duai 

TB : Tidaik Baiku 

HT : Huruf Teibail GK : Gaibungain Kaitai TH : Taindai Hubung  

 AiS : Aikronim dain 

Singkaitain 

TK : Taindai Komai  

 AiB : Aingkai dain 

Bilaingain 

TGM : Taindai Gairis 

Miring 

 

Seiteilaih dilaikukain peineilitiain meingeinaii Ainailisis Keisailaihain Eijaiain Surait Maisuk Reismi 

Taihun 2023 maikai taihaipain seilainjutnyai yaiitu peinairikain keisimpulain  keiseiluruhain haisil aikhir 

yaing didaipait dairi daitai-daitai yaing didaipaitkain. Yaing mainai kuraing keiseisuaiiain peinulisain 

eijaiain paidai surait-surait maisuk reismi yaing diteiliti. 

 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

Data hasil penelitian bersumber dari surat masuk Kantor Kelurahan Nglegok 

Kecamatan Nglegok Kabupaten Blitar Tahun 2023. Data yang diperoleh penulis sebanyak 37 

surat, yang terdiri dari surat permohonan, surat undangan, surat edaran, surat pengantar, surat 

pemebritahuan dan surat perizinan.  

A. Penyajian Data 

1. Kesalahan Ejaan 

a. Kesalahan Huruf 

1) Huruf Kapital 

a. Surat Masuk 1 

Penulisan KEPALA KELURAHAN NGLEGOK 

Penjelasan: 

Terdapat kesalahan pada penulisan <KEPALA KELURAHAN NGLEGOK=. 
Kesalahan ini temasuk kesalahan pemakaian huruf. Penulisan huruf kapital hanya digunakan 

diawal kata saja bukan semua huruf. Jadi penulisan yang benar adalah <Kepala Kelurahan 
Nglegok= 

b. Surat Masuk 2 

Penulisan Sdr. KEPALA DESA/KELURAHAN 

Penjelasan: 

Terdapat kesalahan pada penulisan <Sdr. KEPALA DESA/ KELURAHAN=. Kesalahan 
ini temasuk kesalahan pemakaian huruf. Penulisan huruf kapital hanya digunakan diawal kata 

saja bukan semua huruf. Jadi penulisan yang benar adalah <Sdr. Kepala Desa/Kelurahan=. 
c. Surat Masuk 3 

Penulisan Yth. Bapak LURAH NGLEGOK 

Penjelasan: Terdapat kesalahan pada penulisan <Yth. Bapak LURAH NGLEGOK=. 
Kesalahan ini temasuk kesalahan pemakaian huruf. Penulisan huruf kapital hanya digunakan 

diawal kata saja bukan semua huruf. Jadi penulisan yang benar adalah <Yth. Bapak Lurah 

Nglegok=. 
2) Huruf Miring 

a. Surat Masuk 2 

Penulisan Sound System 

Penjelasan: Terdapat kesalahan pada penulisan <Sound System=. Kesalahan ini temasuk 
kesalahan huruf miring. Penulisan huruf miring karena kata tersebut termasuk kedalam kata 

latin atau bahasa asing. Jadi penulisan yang benar adalah <Sound System=. 
b. Surat Masuk 5 

Penulisan Start 

Penjelasan: Terdapat kesalahan pada penulisan <Start=. Kesalahan ini temasuk 
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kesalahan huruf miring. Penulisan huruf miring karena kata tersebut termasuk kedalam kata 

latin atau bahasa asing. Jadi penulisan yang benar adalah <Start=. 
3) Huruf Tebal 

a. Surat Masuk 4 

Penulisan SELASA 

Penjelasan:  

Terdapat kesalahan penulisan huruf pada kata <SELASA= seharusnya <SELASA=. 
Kesalahan ini termasuk dalam kesalahan penulisan huruf. Seharusnya penulisan ini tidak 

menggunakan huruf tebal. 

b. Surat Masuk 9 

Penulisan di TEMPAT 

Penjelasan: 

Terapat kesalahan penulisan huruf pada kata <TEMPAT= seharusnya <TEMPAT=. 
Kesalahan ini termasuk dalam kesalahan penulisan huruf. Seharusnya penulisan ini tidak 

menggunakan huruf tebal. 

b. Kesalahan Kata 

1) Kata Depan 

a. Surat Masuk 10 

Penulisan 19.00 WIB Sampai selesai 

Penjelasan: Kesalahan penulisan kata <Sampai= yang menggunakan huruf besar. 
Penulisan kata <Sampai= seharusnya tidak menggunakan huruf depan kapital karena berada 
ditengah – tengah kalimat. 

b. Surat Masuk 12 

Penulisan ketua tim penggerak PKK Desa 

Penjelasan: Kesalahan penulisan kata <Desa= yang menggunakan huruf besar. 
Penulisan kata <Desa= seharusnya tidak menggunakan huruf depan kapital karena berada 
ditengah – tengah kalimat. Jadi penulisan yang benar adalah <desa=. 
2) Gabungan Kata 

a. Surat Masuk 20 

Penulisan Demikian surat permohonan ini kami buat dan atas perhatiannya kami 

sampaikan termakasih  

Penjelasan: 

Penulisan kata terimakasih salah dikarenakan ditulis gabung. Didalam KBBI penulisan 

tata tersebut seharusnya dipisah. Menjadi penulisan terima kasih. 

b. Surat Masuk 25 

Penulisan Demikian atas kehadiran dan kerjasmanya disampaikan terima kasih  

Penjelasan :  

Penulisan kata <kerjasmanya= salah dikarenakan ditulis gabung. Didalam KBBI 
penulisan tata tersebut seharusnya dipisah. Menjadi penulisan <kerja samanya=. 
3) Akronim dan Singkatan 

a. Surat Masuk 7 

Penulisan 13.30 WIB sd selesai 

Penjelasan: 

Penulisan sd terjadi kesalahn penulisan singkatan yang terlihat pada penambahan tanda 

titik (.). singkatan yang terdiri dari dua huruf yang sering digunakan pada kegiatan surat – 

menyurat . seharus penulisan tanda titik didepan huruf s dan hurud d seharusnya ada tanda 

titiknya menjadi s.d. 
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b. Surat Masuk 18 

Penulisan 18.30 WIB – 23.30 WIB Selesai 

Penjelasan: 

Terdapat kesalahan penulisan singkatan yang terlihat dari 23.30 WIB Selesai. 

Seharusnya tidak perlu ditambahi kata selesai karena 23.30 WIB sudah menunjukkan 

berakhirnya acara. 

4) Angka dan Bilangan 

a. Surat Masuk 6 

Penulisan 1 (satu) orang pejabat/staf 

Penjelasan: 

Terdapat kesalahan penulisan 1 (satu) yang seharusnya memilih salah stau anggka 1 

atau huruf satu. Kesalahan penulisan ini termasuk kedalam kesalahan penggunaan angka 

danbilangan. Seharusnya penulisan tersebut memilih salah satu saja jangan keduanya. Angka 

saja atau bilangan saja. 

b. Surat Masuk 9 

Penulisan fotocopy KTP 1 (satu) lembar 

Penjelasan: 

Terdapat kesalahan penulisan 1 (satu) yang seharusnya memilih salah stau anggka 1 

atau huruf satu. Kesalahan penulisan ini termasuk kedalam kesalahan penggunaan angka 

danbilangan. Seharusnya penulisan tersebut memilih salah satu saja jangan keduanya. Angka 

saja atau bilangan saja. 

c. Tanda Baca 

1) Tanda Titik 

a. Surat Masuk 2 

Penulisan Bpk Kepala Kelurahan Nglegok 

Penjelasan: 

Terapat kesalahan pada kalimat <Bpk Kepala Kelurahan Nglegok=. Seharusnya <Bpk. 
Kepala Kelurahan Nglegok=, setelah kata Bpk seharusnya diberi tanda titik karena kata 
Bapak disingkat menjadi Bpk. 

b. Surat Masuk 19 

Penulisan Bp Kepala Desa 

Penjelasan: 

Terapat kesalahan pada kalimat <Bp Kepala Desa=. Seharusnya <Bp Kepala Desa=, 
setelah kata Bp seharusnya diberi tanda titik karena kata Bapak disingkat menjadi Bp. 

2) Tanda Koma 

a. Surat Masuk 5 

Penulisan <Lapangan Kelurahan Nglegok Kecamatan Nglegok=  
Penjelasan :  

Terdapat kesalahan penulisan <Desa Kutuh Kecamatan Kute Selatann Kabupate 
Bandung Provinsi Bali= seharusnya <Desa Kutuh, Kecamatan Kute Selatan, Kabupaten 
Bandung, Provinsi Bali = setelah kata tingkatan tempat seharusnya diberi tanda koma (,) 

karena penulisan alamat dan pemisah antara tingkatan.( 

b. Surat Masuk 8 

Penulisan <Desa Bangsri Kecamatan Nglegok Kabupatan Blitar=  
Penjelasan: 

Terdapat kesalahan penulisan <Desa Bangsri Kecamatan Nglegok Kabupatan 

Blitar=seharusnya <Desa Bangsri, Kecamatan Nglegok, Kabupatan Blitar= . Seharusnya 
diberi tanda koma (,) karena penulisan alamat dan pemisah antara tingkatan. 
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3) Tanda Petik Dua 

a. Surat Masuk 10 

Penulisan <Studi ture ke Bumda Desa Adat Kutuh=  
Penjelasan :  

Terdapat kekurang penulisan pada <Studi ture ke Bumda Desa Adat Kutuh=. Jadi pada 
penulisan ini diharuskan menggunakan tanda petik dua ("...") karena kalimat tersebut inti dari 

kegiatan atau nama tema kegiatan yang akan diadakan. Untuk memperjelas inti surat harus 

diberi tanda petik dua ("..."). 

b. Surat Masuk 17 

Penulisan <Malam Puncak Peringatan HUT RI Ke-78 Lingkungan Palulo=  
Penjelasan :  

Terdapat kekurang penulisan pada <Malam Puncak Peringatan HUT RI Ke-78 

Lingkungan Palulo=. Jadi pada penulisan ini diharuskan menggunakan tanda petik dua ("...") 
karena kalimat tersebut inti dari kegiatan atau nama tema kegiatan yang akan diadakan. 

Untuk memperjelas inti surat harus diberi tanda petik dua ("...").  

 

KESIMPULAN 

Berdasarkan peelitian yang dilakukan penulis dapat disimpulkan bahwa surat yang 

penulis teliti ada 37 surat, berupa surat yang masuk ke Kantor Kelurahan Nglegok Tahun 

2023. Surat yang diteliti dalam penelitian ini ada 6 macam surat yakni surat permohonan, 

surat undangan, surat  edaran, surat pemberitahuan, surat pengantar, dan surat perizinan. 

Hasil dari penelitian ini disajikan berupa analisis kesalahan berbahasa yang 

mencangkup ejaan dan diksi dalam subuah surat dinas. Hasil penelitian ini mendapatan 

banyak kesalahan ejan dan diksi yang lumayan banyak yakni ejaan berjumlah pada kesalahan 

ejaan berjumlah 101 yang mana dibagi menjadi 10 bagian yaitu huruf kapital berjumlah 10, 

huruf miring berjumlah 14, huruf tebal berjumlah 12, kata depan berjumlah 11, gabungan 

kata berjumlah 16, angkronim singkatan berjumlah 7, angka dan bilangan berjumlah 4, tanda 

titik berjumlah 12, tanda koma berjumlah 5, dan tanda petik dua berjumlah 10 dengan rata-

rata sekitar 10 kesalahan.  

Kesalahan ini terjadi dalam penulisan surat masuk Kantor Kelurahan Nglegok Tahun 

2023 yang disebabkan oleh: 1) Penulis surat kurang memahami kaidah-kaidah penulisa surat 

yang benar sesuai dengan Pedoman Umum Ejaan Bahas Indonesia (PUEBI). 2) Penulis surat 

hanya mengikuti da memakai format surat sebelum-sebelumya. 3) Penulis surat 

dilatarbelakangi bukan dari jurusan kebahasaan. 
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